
ANEXO IV DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO

El servicio de fotocopiado consiste en dotar de equipos multifuncionales y/o de fotocopiado a las
Oficinas del Gobierno del Estado que integran los Anexos IV Zona A, Zona B y Zona C, para que
se utilicen en la obtención de

• Fotoc,opiado en blanco1 negro o color en documentos tamaño carta y oficio o doble carta,
de conformidad a los equipos requeridos1 mismos que se citan en Anexo H denominado
“Glosario de Términos y Condiciones Servicio de Fotocopiado”
Impresión blanco, negro o color, enviadas por las estaciones de trabajo
Digitalización de documentos en blanco y negro o a color sin costo para el Gobierno del
Estado

•

•

Para lo cual el licitante adjudicado deberá incluir todos los elementos técnicos, financieros y
humanos para el insumo necesario del funcionamiento, administración, configuración, conexión,
puesta a punto de los equipos mencionados, considerando un servicio de alta disponibilidad.

Así mismo y únicamente en áreas que así lo requieran y a petición del área usuaria, colocará
gabinete para el equipo, mismo que será resguardado por el área usuaria solicitante y en caso de
que sufra algún daño causado por mal uso y no por desgaste, éste le será subsanado al licitante
adjudicado por parte de Gobierno del Estado

Para la prestación del servicio el Licitante adjudicado, deberá de instalar equipos que no sean
armados y estar en las mejores condiciones de trabajo como si fueran equipos nuevos, los cuales
estarán en perfecto estado de uso y mínimo de ruido, en caso contrario deberán cambiarse,
mismos que deberán ser de modelos vigentes en el mercado, considerando siempre un stock de
un tener en cada equipo equipos,

La prestación del servicio será por el periodo comprendido del 01 de mayo al 31 de diciembre de
2026, bajo la modalidad de contrato abierto con las siguientes cantidades:

ami Máximo'

CopiasA 28,675,500

CoB 15,’406,000IS

C Col 224,991IS

C 233

Enmicado

Mínimos

13,684,500

7,492,500

75,000

29

Para la prestación del servicio de fotocopiado, los equipos deberán instalarse en los distintos
domicilios y ubicaciones de las Oficinas citadas en los Anexos IV, considerando un precio único
por copia incluyendo el impuesto al valor agregado sin costo adicional para escaneo, papel para el
caso de la Zona C y todo lo necesario para su servicio, considerando el uso del equipo para
escaneo e impresión de documentos, servicio de refacciones, mano de obra, suministro de tóner,
revelador y tambor, cilindro o fotoconductor y cualquier otra necesaria para el óptimo
funcionamiento de los equipos.
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ANEXO IV DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO

El Licitante adjudicado deberá de considerar que previa solicitud por correo electrónico por parte
de la Dirección de Servicios Generales de la DGRMSGC se podrá solicitar la instalación de
equipos en Red, claves y equipos inalámbricos adicionales a los ya solicitados en los Anexos IV.

El licitante adjudicado suministrará, instalará, configurará y pondrá a punto equipos adicionales a la
solución propuesta que conforme a las necesidades del Gobierno del Estado se requieran durante
la vigencia del contrato, en un plazo máximo de 10 días naturales contados a partir de la fecha en
que la Dirección de Servicios Generales de la DGRMSGC lo solicite vía correo electrónico

Asistencia técnica

El licitante adjudicado deberá proporcionar la asistencia técnica necesaria para el correcto
funcionamiento de los equipos con los que se prestará el servicio, a través de reportes de servicio.

La atención de los reportes de servicio y asistencia técnica, deberá ser proporcionada a través de
un Centro de Atención a Usuarios, en el horario de 08:00 a 17:00 horas de lunes a viernes,
proporcionando para su seguimiento un número de reporte el cual podrá cerrarse hasta que sea
atendido y solucionado por parte del licitante adjudicado.

La asistencia técnica que se requiere, para la resolución de los problemas y/o fallas que se
presenten en el uso de los equipos, será por el periodo de la vigencia del contrato, atendiendo Ios
reportes por fallas y/o reparación de averías con técnicos especializados, en un tiempo máximo
de respuesta de 24 horas, contadas a partir del reporte por correo electrónico de falla por parte
del usuario al licitante adjudicado en días hábiles

De manera adicional para el caso del Centro de copiado deberá contemplar los servicios de
asistencia y soporte bajo demanda, que aplicarán en el caso específico del Anexo IV Zona C, así
como equipo de la Coordinación General de Comunicación Social

En el caso de oficinas que requieren el servicio de los equipos en RED, se deberá de considerar la
instalación de cinco equipos, dejando a la persona que indique el encargado de la oficina los
datos necesarios y la capacitación para la instalación de más equipos en RED.

Capacitación

El lic,itante que resulte adjudicado deberá proporcionar capacitación para la operación y
manejo de los equipos con los que se prestará el servicio, y a petición expresa del Gobierno
del Eétado de Guanajuato, durante la vigencia del contrato sin costo extra para el Gobierno del
Estado de acuerdo a lo siguiente

• Uso básico de los equipos
• Manejo de los equipos
• Administración de los equipos

Esta capacitación deberá ser proporcionada para mínimo 2 personas en cada unidad (Salvo en los
lugares que únicamente se encuentre una persona) las cuales serán responsables de compartir los
conocimientos recibos para la utilización de los equipos a sus demás compañeros, será impartida
al durante los primeros 30 días posteriores al inicio del servicio a todas las oficinas, y de
manera posterior cuando se solicite mediante correo electrónico por parte del encargado (a) de la
oficina
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ANEXO IV DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO

La capacitación deberá ser en sitio, programada por el licitante de acuerdo con el programa de
instalá(.,ión de equipos1 debiendo obtener la firma del encargado de la oficina por la capacitación
impartida

Mantenimiento

El licitante adjudicado se obliga a mantener Ios equipos de fotocopiado por medio de Ios
cuales prestára el servicio contratado, en buen estado de uso y de funcionamiento, siendo
por tal motivo el único autorizado para proporcionar el servicio de mantenimiento y efectuar Ios
ájustes y reparaciones que se sean necesarios como consecuencia de su uso normal, que incluiráp
réfact..iones, mano de obra y suministros de tóner sin algún costo adicional para El Gobierno del
Estado

El licitante adjudicado deberá de considerar que no podrá tener equipos sin funcionamiento
derivado de fallas no atendidas por más de 3 días hábiles y apegarse a los plazos señalados
para el cambio de equipos

El licitante adjudicado deberá atender los mantenimientos en un plazo máximo de 2 días
hábiles contados a partir del levantamiento del reporte de solicitud, en caso de que un equipo no
quede en óptimo funcionamiento en un plazo de 3 días hábiles se deberá de cambiar por otro
equipo.

Si una persona ajena al personal autorizado por parte del Licitante adjudicado repara, ajusta o
efectúa cualquier servicio de mantenimiento a los equipos de fotocopiado con autorización de los
encargados (as) de las oficinas, este no será responsable de la calidad del servicio otorgado, y si
esto genera un costo por daño será cubierto por el responsable de la autorización de este
supuesto. Adicionalmente en caso de que ocurra alguna anomalía derivado de una mala
manipulación de los equipos por parte del área usuaria, así como desperfectos ocasionados por el

usuario derivado de una mala operación o manipulación del equipo, será con cargo a él o los
Usuarios que generaron el desperfecto, debiendo informar al encargado el técnico asignado de a la
revisión por parte del licitante adjudicado; una vez que el Licitante adjudicado determine el costo
del daño deberá informado por escrito a la Dirección de Servicios Generales de la DGRMSGC de
la Secretaría de Finanzas, anexando reporte de daño firmado y sellado por el área usuaria así
como evidencia del daño causado, el cual será cubierto al licitante adjudicado.

El licitante adjudicado deberá de tener un stock de piezas que tienen un mayor desgaste para la
reparación de los equipos, considerando que no debe de tener equipos con desperfectos que no
den el servicio contratado. y

4Daños o desperfectos de equipos instalados. 1
Una vez que se ha firmado el formato de "Instalación del Equipo” por los encargados de las
oficinas o instalaciones, es responsabilidad de las áreas usuarias mantener en buenas
condiciones los equipos evitando humedades o variaciones de voltaje que pudieran ocasionar
algún daño al equipo, en caso de que se actualice alguno de estos supuestos el licitante
adjudicado generará el reporte con la evidencia que ocasionó dicho daño, la cual debe realizarse
en presencia del encargado del lugar, el licitante adjudicado deberá informarlo por escrito a la
Dirección de Servicios Generales de la DGRMSGC de la Secretaría de Finanzas, anexando reporte
de daño firmado y sellado por el área usuaria así como evidencia del daño causado, el cual será
cubierto al licitante adjudicado

X
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ANEXO IV DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO

Traslados

El traslado de los equipos para su instalación será a cuenta del licitante adjudicado, sin costo extra
para el Gobierno del Estado

El pago

El pago se realizará a mes vencido y por copias o impresiones efectivamente realizadas, de
conformidad a la toma de lectura de cada equipo, lectura que se plasmará en el Anexo
denominado “Escrito de Conformidad”.

Se realizaran cortes cada fin de mes para efectos de pago del servicio sobre el fotocopiado,
engargolado y enmicado (Zona C) efectivamente realizado mensualmente, mismo que se realizará
en un plazo máximo de 20 días hábiles posteriores a la recepción de la factura y los escritos de
conformidad que indican el servicio procesado de conformidad a las leyes fiscales vigentes y los
lineamientos emitidos por El Gobierno del Estado para la recepción de dichos comprobantes.

En los periodos vacacionales (semana santa, semana institucional, periodos vacacionales, etc) el

proveedor podrá tomar la lectura con los escritos de conformidad con el fotocopiado efectuado de
dos meses, previa notificación por escrito a la Dirección de Servicios Generales de la DGRMSGC
de la Secretaría de Finanzas con copia para la Dependencia o Entidad donde se den este
supuesto

Otras consideraciones.

El licitante adjudicado deberá de considerar que al instalar los equipos deberá de colocar una
etiqueta en un lugar visible en el cuan se indique la Zona y el Número de control Interno DSG
(FOA-001, FOB-001, etc) que corresponde a ese equipo

T

\
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ANEXO IV-A

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL NO. 40051001-014-26 (CAGEG-014/2026) PARA LA
CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO PARA LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE

GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAIUATO.

(PAPEL MEMBRETADO DEL PROVEEDOR)

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratación de Servicios de la Administración Pública
Estatal.

Presente

CARTA COMPROMISO Y GARANTÍA

Por medio de la presente y bajo protesta de decir verdad manifestamos comprometernos a lo siguiente:

1. Que una vez notificada la adjudicación presentaré dentro de los diez días hábiles siguientes, la
Logística de Trabajo para la instalación de los equipos (considerando que la totalidad de los equipos
deben de estar en operación el 01 de mayo de 2026, señalando el lugar, fecha y modelos de estos
mismos conforme a la propuesta técnica presentada, a la Dirección de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

2. Que entregaré dentro de los 20 días hábiles siguientes a la fecha límite señalada en su logística de

instalación de los equipos, listado que contendrá: lugar de instalación, equipo, modelo, número de

serie y contador inicial, el cual deberá ser acompañado de los reportes de instalación debidamente
firmados y sellados por el área usuaria.

3. Que instalaré equipos digitales (no reconstruidos o remanufacturados), en todos los lugares
señalados en los Anexos IV Fotocopiado Zonas A, B y C según la zona adjudicada considerando los

requerimientos mínimos estipulados en el Anexo H y el volumen estimado mensual señalado en los
Anexos

4. Que a petición del área usuaria y de requerirse, suministraré gabinete para colocación de equipo.

5. Que el horario de tiempo de respuesta de servicio para soporte técnico será de 8:00 a 17:00 hrs; así
mismo proporcionaré número de teléfono y cuentas de correo electrónico para reportes.

6. Que el personal que se presente a realizar el servicio portará uniforme, gafete de identificación
proporcionado por la empresa o persona física, con fotografía, logotipo y vigencia de este. \

7. Que el tiempo de respuesta y reparación de las máquinas fotocopiadoras será como máximo de 24
horas, contadas a partir de la recepción del reporte por escrito, vía correo electrónico y/o llamada

telefónica por parte del área usuaria, considerando días hábiles. X
\

\,

8. Que en caso de que alguno de los equipos instalados sufra fallas en más de tres ocasiones durante
un lapso de 30 días naturales y/o se dictamine que el equipo ya no es funcional, me conporneto a

reemplazarlo por uno igual o de superiores características dentro de las siguientes 72 héras)en días
hábiles a la notificación de la última falla y/o del dictamen que se realice. De igual\manbra, se

reemplazarán los equipos que antes de la cuarta falla no puedan continuar operando.
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ANEXO IV-A

9. Que me comprometo a presentar de manera mensual el “Anexo G y Anexo G-1” Escrito de
Conformidad Fotocopiado" según en la zona que resulte adjudicado, acompañado del contador
impreso de la máquina correspondiente, en las distintas Oficinas donde se prestará el servicio para
la evaluación, firma y sello de conformidad por parte del responsable de dicha unidad, entregando
oportunamente un tanto original al Dirección de Recursos Materiales, Servicios Generales y
Catastro.

10.Que me comprometo a presentar formato denominado “Atención de Reportes y entrega de
insumos” (Anexo IV-D), en las distintas Oficinas donde se prestará el servicio para la evaluación,
firma y sello de conformidad por parte del responsable de dicha unidad, entregando
oportunamente un tanto original al Dirección de Recursos Materiales y Servicios Generales.

11.Que acepto de conformidad que solo serán pagaderas las copias e impresiones señaladas en el

“Escrito de Conformidad Fotocopiado", validadas previamente por el responsable y de acuerdo a los
precios ofertados.

12.Que, al inicio de la vigencia del contrato, me aseguraré de que todas las máquinas instaladas
cuentan con un tóner de stock.

13.Que contaré con técnicos para atender requerimientos o contingencias (fallas), quienes deberán
prever un inventario de tóner nuevo de fábrica y de insumos (para las oficinas que así lo requieran),
así como refacciones para efectuar reemplazos en un lapso máximo de 24 horas, contadas a partir
de la notificación por escrito o vía correo electrónico, a la Dirección de Servicios Generales y/o a la
dirección que para tal efecto proporcionaré, por parte del área usuaria, en caso de requerirse.

14.Que en caso de que el Gobierno del Estado sufra modificaciones en su presupuesto, mi
representada deberá ajustarse a los requerimientos del área solicitante.

15.Que me comprometo a contratar una Póliza de Seguros para cubrir los daños que ocasionen mis
empleados o el personal designado, por la Responsabilidad Civil causada a bienes y personas, contra
daños a terceros y muerte, por una suma asegurada de $ 500,000.00 en caso de participar por la

zona A o B acompañadas de la Zona C (Quinientos mil pesos 00/100 M.N.) sin deducible para el
Gobierno del Estado, entregando copia de la póliza contratada, así como el comprobante de pago a
más tardar 15 días naturales a partir de la firma del contrato o 24 horas antes del inicio del servicio.
Así mismo, me obligo a expresar en la póliza un endoso de beneficiario preferente a quedar de la
siguiente manera: “queda expresamente entendido y convenido que en caso de cualquier siniestro
queda como beneficiario preferente el Gobierno del Estado de Guanajuato”, entendiéndose que
cualquier modificación y/o cancelación tendrá que ser con acuerdo mutuo entre las partes que
intervengan en el contrato. Dicha Póliza deberá estar vigente hasta el cumplimiento total del
contrato ~Y

16.Que, en caso de no poder cumplir con el punto anterior, presentaré carta bajo protesta de decir
verdad que me asumo como responsable directo de cualquier daño que ocasionen mis empleados o
el personal designado, por la Responsabilidad Civil causada a bienes y personas, contra daños a
terceros y muerte, por una suma asegurada de $ 500,000.0000 (Quinientos mil pesos 00/100 M.N.).
comprometiéndome a entregar en un plazo no mayor a 15 días hábiles la póliza referida en el punto
anterior q
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ANEXO IV-A

17.Que entregaré originales o copias de manuales, folletos y/o catálogos digitales en español, a la

Dirección de Servicios Generales de la Dirección General de Recursos Materiales, Servicios

Generales y Catastro relativos las características de operación y rendimiento de cada uno de los
equipos a instalar en las oficinas, debidamente identificados con relación al equipo propuesto y que
deberá coincidir con lo presentado en mi oferta técnica.

18.Que, a petición de la Dirección General de Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro y
cuando el área usuaria lo requiera y cuente con la infraestructura necesaria, conectaré hasta cinco
equipos a la red y dejare las indicaciones al personal que designen para la configuración de más

equipos; con la finalidad de poder imprimir y en su caso, escanear documentos. En el caso de las
impresiones, éstas serán incluidas en la factura al precio ofertado por copia, la digitalización de
documentos no tendrá costo alguno.

19.A efecto de cumplir con el punto anterior me comprometo a entregar al informático del área

usuaria software y controladores para configurar los equipos.

20.Que garantizaré la continuidad del servicio, para lo cual proporcionaré mantenimiento preventivo y
correctivo a los equipos instalados en las áreas usuarias así mismo, me obtigo a efectuar los ajustes

y reparaciones que sean necesarios como consecuencia de su uso normal, mismos que incluirán
refacciones y mano de obra, sin que ello constituya cargo adicional para el Gobierno del Estado.

21.Que a petición de la Dirección de Servicios Generales de la DGRMSGC proporcionaré claves de
usuario en las Unidades que se me indique.

22.Que los equipos de copiado que instalare en caso de resultar adjudicado poseen una baja emisión
de ruido, y que cuentan con mecanismos de ahorro de energía.

23.Que mi representada se compromete a informar el voltaje que utiliza el equipo para su
funcionamiento, así como el amperaje de consumo, en cada sitio en donde se colocará, con la
finalidad de asegurar su correcto funcionamiento, entregando una relación de dichos lugares a la
Dirección de Servicios Generales de la DGRMSGC.

24. Que para el caso del centro de copiado de la Zona C consideraré además los servicios de
engargolado y enmicado, incluyendo el material que se requiera para la prestación del serviciop
donde aplique.

25.Que contaré con los técnicos necesarios para que los equipos se encuentren en óptimas condiciones
para proporcionar el servicio, cuya distribución mínima será de la siguiente manera: 8 para la zona

A, 5 para la zona B y 1 para la zona C, garantizando que se cumplirán con los plazos señalados para
que los equipos se encuentren en óptimas condiciones de uso.

[

X

\

Atentamente

REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL

\,
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ANEXO IV-B

INSTALACIÓN DE EQUIPO Y CAPACITACIÓN

SECRrrARÍA DE FINANZAS, iNVERSiÓN Y ADMiNiSTRACIÓN

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

NÚMERO DE CONTRATO:

DEPENDENCIA/ENTIDAD:

NÚMERO DE CONTROL INTERNO

DSG:

PRESTADOR DEL SERVICIO:

MODELO SERIE SE ENTREGA EQUIPOI sl 1 NO I N/A

SEINSTALAEQUIPOI sl 1 NO 1 N/AlNO 1 N/A

[sRNTo /IA
1 Sl 1 NO IN/Al

SE CAPACITA AL PERSONALI Sl

SE ENTREGAN CLAVES POR USUARIOI Sl

mxaA
INSTALACIÓN EN REDI sl

1 NO 1 N/Al

OBSERVACIONES Y/O SUGERENCIAS:

RECOMENDACIONES:

TanDEm SELLO f®mBene 1

NOTA: El proveedor deberá dejar copia del formato al encargado del Area usauaria, dándose por enterada de las

observaciones y/o sugerencias plasmadas en el mismo, y remitir un original a la Dirección de Servicios Generales de

la DGRMySG.

NO SE ACEPTARÁN FORMATOS ALTERADOS, CON coRREcroR Y/o TACHADURAS. P' &
ES RESPONSABILIDAD DEL ENCARGADO DEL ÁREA USUARIA EL CONTENIDO Y VALIDACIÓN DE LA INFORMACIÓN

REFLHADA EN EL PRESENTE FORMATO (FAVOR DE VERIFICAR QUE LOS DATOS COINCIDAN CON SU OFICINA)

r„}
\
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ATENCIÓN DE REPORTES

ANM

SECRETARÍA DE FINANZAS

L

FECHA Y HORA DEL REPORTE:

F

DEPENDENCIA/ENTI@

NÚMERO DE CONTROL INTERNO DSG:

PRESTADOR DEL SERVICIO:

mv BEn DESPERFECro

A SI

SI

SI

SI

R

NO

@
NO

NO

I

ESPECI FI CM
@aÉTERaT:

[e)li7ll

R

1
FALLA ATENDIDA

lINDICAR SI EL EQUIPO SE DEJO EN ÓPTIMAS CONDICIONES PARA SU OPERACIÓN. ms

RECOMENDACIONES:

EN]MM$818aRm SELLO D

NOTA: El proveedor deberá remitir el presente debidamente requisitado, dándose por enterado de las observaciones y/o sugerencias

plasmadas en la misma, por el área usuaria.

NO SE ACEPTARÁN FORMATOS ALTERADOS, CON coRREcroR Y/o TACHADURAS.

RESPONSABILIDAD DEL ENCARGADO DEL ÁREA USUARIA EL CONTENIDO Y VALIDACIÓN DE LA INFORMACIÓN REFLEJADA EN EL

PRESENTE FORMATO (FAVOR DE VERIFICAR QUE LOS DATOS COINCIDAN CON SU OFICINA)

ES
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ENTREGA DE INSUMOS
ANEXO IV-D

SECRETARÍA DE FINANZAS

L

E

M RTRa

E

m®TnHnEmbm

[2iWIMeIma!
0 mE :RmommBTT=rad

E
E m

B

M

RECOMENDACIONES:

G SELLO
r quisitado, dándose por enterado de las

observaciones y/o sugerencias plasmadas en la misma, por el área usuaria
NO SE ACEPTARÁN FORMATOS ALTERADOS, CON CORRECTOR Y/O TACHADURAS.

ES RESPONSABILIDAD DEL ENCARGADO DEL ÁREA USUARIA EL CONTENIDO Y VALIDACIÓN
DE LA INFORMACIÓN REFLEJADA EN EL PRESENTE FORMATO (FAVOR DE VERIFICAR QUE LOS

DATOS COINCIDAN CON SU OFICINA, \

\
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ANEXO A (PROPUESTA TÉCNICA)

Licitación Pública Nacional Presencial No. 40051001-014-26 (CAGEG-014/2026) para la
Contratación del Servicio de Fotocopiado para las dependencias y entidades de Gobierno del

Estado de Guanajuato

(PRESENTAR EN HOJA MEMBRETADA)

• ESCRITO LIBRE EN EL CUAL MANIFIESTE EL PROCESO PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE

FOTOCOPIADO PARA DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DEL GOBIERNO DEL ESTADO EL CUAL DEBE

CONTENER AL MENOS LO SEÑALADO EN EL “ANEXO IV DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO DE

FOTOCOPI ADO”

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL

DE LA EMPRESA

\t
L,

~** x-
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ANEXO AB
Licitación Pública Nacional Presencial No. 40051001-014-26 (CAGEG-
014/2026) para la Contratación del Servicio de Fotocopiado para las

dependencias y entidades de Gobierno del Estado de Guanajuato

1. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no me encuentro en los supuestos señalados en el artículo 42 de la Ley de
Contrataciones Públicas para el Estado de Guanajuato.

2. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no me encuentro en los supuestos señalados en los artículos 69-B y 113
Bis„ del Código Fiscal de la Federación.

3. Manifiesto bajo protesta decir verdad, que no ejecuto con otro participante acciones que impliquen o tengan por objeto
obtener un beneficio o ventaja indebida en este procedimiento de licitación.

4. Manifiesto bajo protesta decir verdad que, en caso de resultar adjudicado, no podré subcontratar a otro licitante que
haya participado en el procedimiento de licitación

5. Manifiesto reconocer que, en caso de proporcionar información falsa, se descalificará mi propuesta y me haré acreedor

de las sanciones establecidas en la Ley de Contrataciones Públicas para el Estado de Guanajuato.

6. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que me abstendré de adoptar conductas para que los servidores públicos de la
convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado de procedimiento, u otros aspectos que
otorguen condiciones más ventajosas con relación a los demás participantes.

7. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no ha sido declarada en estado de concurso mercantil o
de quiebra.

8. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no me encuentro inhabilitado/la persona moral que represento, no se

encuentra inhabilitada ni tiene socios que hayan sido inhabilitados.

9. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que soy distribuidor autorizado/fabricante de la marca ofertada.

10. Manifiesto reconocer que en caso de presentar un recurso de inconformidad con la finalidad de retrasar o entorpecer el

procedimiento, seré multado conforme a lo establecido en la Ley de Contrataciones Públicas para el Estado de

Guanajuato.

11. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que sostendré la oferta técnica y económica presentada para la presente
licitación, en los términos que al efecto contempla la Ley de Contrataciones Públicas para el Estado de Guanajuato.

12. Manifiesto que los precios ofertados son firmes a partir de la fecha del acto de apertura de ofertas y hasta la fecha de
entrega total y cumplimiento del contrato a entera satisfacción del Gobierno del Estado, de los servicios cotizados en los

que participe, de conformidad a lo solicitado en las Bases y Anexos respectivos, independientemente de modificaciones
que pudieran sufrir como consecuencia de fluctuaciones monetarias.

9
13. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, las propuestas técnica y económica que presento para la presente licitación,

no implican ventajas ilícitas respecto de otros interesados y declaro que la propuesta de mi representada ha sido
determinada de manera independiente, sin consultar, comunicar o acordar con ningún otro participante. Asimismo,
manifiesto que conozco las infracciones y sanciones aplicables en caso de cometer alguna práctica prohibida por la Ley

Federal de Competencia Económica.

x-
A

14. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, con la presentación de mis ofertas técnicas y económicas, acepto de

conformidad conocer el contenido y alcance de las disposiciones establecidas en las presentes Bases y sus Anexos
respectivos, sujetándome a los Lineamientos que establecen las mismas, y a la Ley de Contrataciones Públicas para el

Estado de Guanajuato y su Reglamento para la Administración Pública Estatal.
h
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ANEXO AB
Licitación Pública Nacional Presencial No. 40051001-Of &26 (CAGEG-
014/2026) para la Contratación del Servicio de Fotocopiado para las

dependencias y entidades de Gobierno del Estado de Guanajuato

15. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi oferta técnica y económica considera cualquier gasto adicional requerido
para la prestación del servicio, puesta a punto y capacitación en los casos en que se solicita.

16. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, en los casos aplicables, los servicios ofertados cumplen con los certificados
de calidad extendidos por organismos reconocidos en el País de Origen.

17. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que los servicios ofertados cumplen con las Normas Oficiales Mexicanas y/o
Normas Internacionales del lugar de origen de los bienes ofertados.

18. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada cuenta con la capacidad técnica, financiera y de
infraestructura para cumplir con la entrega de los servicios de la presente licitación, su instalación y puesta en marcha,
en los casos en que se solicita, dentro de la República Mexicana y de acuerdo a lo establecido en las Bases y sus Anexos

respectivos.

19. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, en caso de resultar adjudicado, me obliga a sostener mi propuesta y por
ende, a la entrega de los servicios ofertados en la presente licitación, con las características, especificaciones y condiciones
requeridas y que, en caso de no cumplir con esta, me haré acreedor de las sanciones establecidas en la Ley de
Contrataciones Públicas para el Estado de Guanajuato..

20. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, en caso de resultar adjudicado, me comprometo al cumplimiento de las

obligaciones fiscales que resulten aplicables en el Estado de Guanajuato. Lo anterior sin perjuicio de lo aplicable en la

Materia de índole Federal.

21. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que, en caso de resultar adjudicado, al momento de la suscripción del contrato,
presentaré la opinión positiva VIGENTE que emite el Servicio de Administración Tributaria, la opinión del Cumplimiento
de Obligaciones en materia de Seguridad Social que no se encuentre en sentido negativo, la Constancia vigente de la
situación fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos sin adeudos, así como la demás solicitada
en las Bases y Anexos. En caso de no presentarlas, en los términos solicitados en las Base, será impedimento para suscribir
el o los contratos correspondientes.

22. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que responderé por defectos de fabricación, mano de obra, componentes,
refacciones IIa vicios ocultos de los servicios en que participo, por un periodo mínimo de 1 (un) año en aquellas partidas
donde no se haga mención específica de la misma, o por los períodos mínimos solicitados en las Bases y sus Anexos, según
aplique, incluyendo cualquier gasto necesario para su traslado al fabricante y devolución al área usuaria de Gobierno del
Estado

23. Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que la fecha de entrega de los bienes ofertados es de acuerdo con lo solicitado
en la presente licitación.

24. Manifiesto mi autorización para que la dependencia, entidad o la convocante, pueda compulsar la veracidad de la
información o documentación integrada como parte de mis ofertas.

25. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que reatizaré la prestación del (Ios) servicio (s) en condiciones óptimas,
preservando la calidad de los mismos.

0
\
V26. Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que el período de prestación de los servicios ofertados es de acuerdo con lo

solicitado.
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ANEXO AB
Licitación Pública Nacional Presencial No. 40051001-014-26 (CAGEG-
014/2026) para la Contratación del Servicio de Fotocopiado para las

dependencias y entidades de Gobierno del Estado de Guanajuato

27. Manifiesto conocer el Aviso de privacidad simplificado para “Procedimientos de Contratación" que me fue proporcionado
en el presente procedimiento de contratación, mediante el Anexo M así como la ubicación del Aviso de privacidad Integral
de la Dirección General de Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro, publicados en la página institucional de

internet de la Secretaría de Finanzas: https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_aviso/index.php, en términos de los artículos
19, 20, 21, 22, 23, 24 y 27 de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado
de Guanajuato.

28. Manifiesto que, en caso de resultar adjudicado, autorizaré al Servicio de Administración Tributaria y a las autoridades
fiscales federales en materia de seguridad social, hacer público el resultado de la opinión del cumplimiento, de

conformidad con el último párrafo del artículo 32-D del Código Fiscal de la Federación.

29. De conformidad con el artículo 52 Bis de Ley de Contrataciones Públicas para el Estado de Guanajuato, y 123 Undecies
del Reglamento de la Ley de Contrataciones Públicas para el Estado de Guanajuato de la Administración Pública Estatal,

acepto que las notificaciones de los actos derivados de la ejecución del (Ios) contrato (s) celebrado (s) con motivo de la

presente licitación, así como aquellos actos que procedan de los procedimientos sancionatorios y rescisorios sustanciados
por la Dirección General de Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro de la Secretaría de Finanzas, que resulten
de la presentación de propuestas en la presente licitación y de los contratos que al efecto deriven, se realicen a través del

Sistema de Notificaciones Electrónicas (Sistema) mediante la liga: https://notificaciones.Ruanajuato.gob.mx, a cuya
cuenta accederé con el número de proveedor (usuario) proporcionado al momento del registro o refrendo en el Padrón
de Proveedores de la Administración Pública Estatal, según corresponda, y con la Clave de acceso (contraseña) establecida
en el Supplier Retationchip Management (SRM).

Para efecto de lo anterior, acepta plenamente someterme a las disposiciones contenidas en los artículos 123 Septies, 123
Octies, 123 Nonies, 123 Decies, 123 Undecies, 123 Duodecies, 123 Terdecies, 123 Quaterdecies, 123 Quindecies, 123

Septdecies, 123 Octodecies, y 123 Novodecies del Reglamento de la Ley de Contrataciones Públicas para el Estado de
Guanajuato de la Administración Pública Estatal y al esquema de notificaciones electrónicas que de dichos artículos
derivan

Nota: El presente documento no deberá ser modificado en redacción y ni en el orden presentado.
En caso de omitir alguno de los puntos anteriormente relacionados podrá ser causa de descalificación.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
DE LA EMPRESA 1\
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ANEXO B (PROPUESTA ECONÓMICA)

Licitación Pública Nacional Presencial No. 40051001-014-26 (CAGEG-014/2026) para la Contratación del Servicio de Fotocopiado
para las dependencias y entidades de Gobierno del Estado de Guanajuato

COSTO UNICO POR COPIA BLANCO Y NEGRO Y C

INCLUIDO MÁXIMO DOS DECIMALES

COSTO UNICO POR COPIA BLANCO Y NEGRO Y COLOR

ENGARGOLADO Y ENMICADO l.V.A. INCLUIDO MÁXIMO DOS

DECIMALES

ZONA

Copias

Engargolado

Enmicado

o é

"Precio firme de la oferta económica por la vigencia del contrato, independientemente de la fluctuación cambiaria del peso

frente a otra modeda de curso legal en el extranjero."

Nombre y Firma del Representante o Apoderado Legal

P \

\.[

[
1 / 1



ANEXO C

Licitación Pública Nacional Presencial No. 40051001-014-26 (CAGEG-014/2026)
para la Contratación del Servicio de Fotocopiado para las dependencias y entidades

de Gobierno del Estado de Guanajuato

(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO)

CARTA DE DECLARACIÓN DE INTERESES

Quien suscribe , bajo protesta de decir verdad manifiesto lo siguiente:

• Que mi representada no tiene relación personal, accionaria, laboral, de negocios, profesional o
familiar por matrimonio, parentesco consanguíneo en línea recta hasta el segundo grado y colateral
hasta el cuarto grado, por afinidad o civil, con servidores públicos del orden federal o estatal que
intervienen en el procedimiento de licitación y demás actos que
deriven del mismo

• Que las funciones que desempeña el que suscribe, así como aquellas personas que forman parte
de la empresa que represento, no se encuentran directamente vinculadas, reguladas o
supervisadas por los servidores públicos que intervienen en el procedimiento de licitación

y demás actos que deriven del mismo, lo anterior, con motivo de sus empleos,
cargos o comisiones.

• Que ni el suscrito ni las personas físicas o morales que forman parte de la empresa que represento,
desempeñan un empleo, cargo o comisión en el servicio público del estado de Guanajuato, ni lo
han desempeñado hasta un año antes de la publicación de la convocatoria.

• Que mi representada se abstendrá de adoptar conductas para que los servidores públicos de la
convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento
u otros aspectos que otorguen condiciones más ventajosas con relación a los demás participantes.

• Que mi representada no ha utilizado información privilegiada, proporcionada por servidores
públicos o sus familiares por parentesco consanguíneo y, por afinidad hasta el cuarto grado, o civil

\

1
\

Atentamente

Representante o apoderado legal.

(\
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ANEXO D-PERSONA FÍSICA
“FORMATO DE ACREDrrACiÓN PERSONALiDAD”

(Elaborar en hoja preferentemente membretada de la persona)

COMITÉ DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACIÓN
DE SERVICIOS DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA ESTATAL.

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL NO. 40051001-014-26 (CAGEG-014/2026) PARA LA CONTRATACIÓN DEL

SERVICIO DE FOTOCOPIADO PARA LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAIUATO.
NOMBRE DEL LICITANTE: FECHA:

(Nombre del representante o apoderado legal) manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que los datos aquí asentados
son ciertos y han sido debidamente verificados, y que cuenta con la facultad legal y capacidades suficientes para

comprometerme por mi mismo o por mi representada, suscribir la propuesta para la presente licitación a nombre y
representación de (persona física), las cuales no me han sido revocadas o limitadas de forma alguna a esta fecha.

DATOS DEL LICITANTE

Nombre:

Domicilio fiscal:

Teléfonos: Correo electrónico:

Registro Federal de Contribuyentes:

CURP:

Datos de Representante o Apoderado Legal (En caso de que aplique):

Nombre:

Número y fecha de la escritura pública mediante la cual fueron otorgadas las facultades para suscribir la propuesta:

Nombre, número y circunscripción del Notario Público o Fedatario Público que la protocolizó:

Fecha y datos de su inscripción en el Registro Público de la Propiedad Ilo del Comercio:

(Nombre y firma del representante o apoderado legal)

Notas:

• El presente formato podrá ser reproducido por cada licitante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar el
contenido

• El licitante deberá incorporar textualmente, los datos de los documentos legales que se solicitan en este documento, sin utilizar
abreviaturas, principalmente en lo relativo al nombre de la persona física o razón social de la persona moral. K

[



ANEXO D-PERSONA MORAL
“FORMATO DE ACREDrrACióN PERSONALiDAD

(Elaborar en hoja preferentemente membretada de la persona)

COMITÉ DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACIÓN
DE SERVICIOS DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA ESTATAL.

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL NO. 40051001-014-26 (CAGEG-014/2026) PARA LA CONTRATACIÓN DEL
SERVICIO DE FOTOCOPIADO PARA LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAIUATO.

NOMBRE DEL LICITANTE: FECHA:

(Nombre del representante o apoderado legal) manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que los datos aquí asentados
son ciertos y han sido debidamente verificados, y que cuento con la facultad legal y capacidades suficientes para

comprometerme por mi mismo o por mi representada, suscribir la propuesta para la presente licitación a nombre y
representación de (persona moral), las cuales no me han sido revocadas o limitadas de forma alguna a esta fecha.

DATOS DEL LICITANTE

Nombre:

Domicilio fiscal:

Teléfonos:

Registro Federal de Contribuyentes:

Número y fecha de la escritura pública en la que consta su acta constitutiva:

Nombre, número y circunscripción del Notario Público o Fedatario Público que la protocolizó:

Número(s) y fecha(s) de la(s) escritura(s) pública(s) en la(s) que conste(n) reformas o modificaciones al acta
constitutiva:

Nombre, número y circunscripción del Notario Público o Fedatario Público que la(s) protocolizó:

Relación de socios accionistas:

Fecha y datos de su inscripción en el Registro Público de la Propiedad y/o del Comercio:

Descripción del objeto social:

DATOS DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL:

Nombre:

Número y fecha de la escritura pública mediante la cual fueron otorgadas las facultades para suscribir la propuesta:

Nombre, número y circunscripción del Notario Público o Fedatario Público que la protocolizó:

Fecha y datos de su inscripción en el Registro Público de la Propiedad y/o del Comercio:

Correo electrónico:

\

P

\
Notas: \

• El presente formato podrá ser reproducido por cada licitante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar el
contenido.

e El licitante deberá incorporar textualmente, los datos de los documentos legales que se solicitan en este documento, sin utilizar
abreviaturas, principalmente en lo relativo al nombre de la persona física o razón social de la persona moral.

(Nombre y firma del representante o apoderado legal)





/\n% E:

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratación de Servicios de la Administración Pública Estatal

ANEXO E

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL NO. 40051001-014-26 (CAGEG-014/2026) PARA LA
CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO PARA LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE

GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAIUATO.

Relación de preguntas

Nombre:
RFC:

+Favor de no insertar tablas.

\

$

\
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ANEXO F

REQUiSiTOS DE FAcruRAcióN

Los comprobantes fiscales (XML) y su representación impresa (PDF) de los servicios contratados para efectos
del pago respectivo, deberán contener lo siguiente:

Cumplir todos los requisitos fiscales señalados en la Ley del Impuesto Sobre la Renta, Ley del Impuesto
al Valor Agregado y el Código Fiscal de la Federación.
Describir en el comprobante fiscal (XML) y su representación impresa (PDF) los conceptos de los servicios
contratados exactamente como se describen en el pedido, como son:

o Número de contrato
o Número de pedido
o Unidad de medida

o Descripción completa del servicio
o RFC y domicilio fiscal del proveedor igual al establecido en el pedido y contrato.
o Los archivos pdf y xml, deberán contener la misma información.
o Todos los escritos de conformidad que soportan el CFDI deben contener nombre completo del

servidor público que evalúa, firma, puesto y sello de la institución.

- Deberá facturar por Dependencia o Entidad.

- Los archivos pdf y xml, deberán enviarse al correo que indique la Dependencia

Complemento de Pago

- Los proveedores deberán proporcionar el CFDI y XML del “complemento de pago” por cada pago

que les fue realizado, a más tardar el día 10 del mes posterior al que se les hizo la transferencia,
el cual deberá ser emitido por pedido y éste será enviado al correo electrónico al cual fue remitida
la factura de pago origen.

DATOS DE FACrURACiÓN

DATOS DE FACrURACIÓN PARA DEPENDENCIAS \
9

Gobierno del Estado de Guanajuato
*Coordinación General de Comunicación
Social

*Consejería Jurídica del Ejecutivo
Instituto de Planeación, Estadística y

Geografía del Estado de Guanajuato
Secretaría del Campo

*Secretaría de Cultura
*Secretaría de Economía

*Secretaría de las Mujeres
*Secretaría de Turismo e Identidad
*Secretaría de Finanzas

Secretaría de Gobierno
*Secretaría de Obra Pública

y Medio Ambiente*Secretaría del Ag

Paseo de la Presa No. 103, Zona GEG85010IFQ2

Centro Guanajuato, Gto. C.P. 36000

\



ANEXO F

Cl

*Secretaría de Derechos Humanos
+Secretaría Particular
*Secretaría de la Honestidad

*Unidad de Transparencia y Archivos del

Poder Ejecutivo

DATOS DE FACrURACiÓN PARA ENTiDADES

D/E I Entidad
e

Confianza del Estado de Guanajuato

Núm

1

2

3

4

5

6

8

9

o

Arbitraje Médico

o
del Estado de Guanajuato

o

Tecnológicos del Estado de Guanajuato

o

Guanajuato

o
Victimas

a

Exterior del Estado de Guanajuato

s

10 c

del Parque Guanajuato Bicentenario
Fideicomiso 742584

E11

12

13

14

15

O

I

Guanajuato"
t

s

Básica para Adultos

Domicilio

Carretera Estatal, León -Cuerámaro
Km 7.5

León, Gto. C.P. 37680.

RFC

CEC09010IMGA

Calle Santa Clara S/N, Col. Las

Misiones, C.P. 36567, Irapuato,
Gto.

CEA9806306S4

Mineral de Valenciana 201, Puerto
Interior, C.P. 36275 Silao de la
Victoria, Guanajuato

Calle Mar de Timor número 204,
Colonia Jardines de la Pradera, C. P

37536, León Guanajuato.

CEP991019RR6

CEC921110D70

Carretera Federal Guanajuato a

Dolores Hidalgo Km 2.5, San Javier,
Guanajuato, Gto., CP. 36020

Plazuela Mineral de Cata No. 2,

Guanajuato, Gto. C.P. 36010

Plaza de la Paz 102 Piso 10, Col.

Puerto Interior 100, Silao de la
Victoria, Gto. C.P. 36275

CED931109QJ6

CEA2005284Z3

CFC920409N67

Blvd. Ojo de Agua S/N Barrio de
Guadalupe C.P. 36442 San

Francisco del Rincón, Gto.

EPR041005-S38

e

Colonia Jardines del Moral, C.P.

37160, León, Guanajuato.

Blvd. J. J. Torres Landa Ote. 3201,
San Isidro, 37530 León, Gto.

Blvd. J. J. Torres Landa Ote. 3201.
San Isidro, 37530 León, Gto.

Se proporcionaran al proveedor
adjudicado.
Plaza de la Paz # 102 Interior 1001

Silao de la Victoria, Gto. C.P. 36275
Delta 201 Sexto Piso, Col. San José

de Santa Julia, C.P. 37530 León, Gto

NFF9204099T4

FG1970507QV7

\~
xq/GPI060328 P30

IAE05050IH EO



ANEXO F

Núm D/El Entidad

HEr
Emprendimiento para la Competitividad
para el Estado de Guanajuato

17 r

Guanajuato

Instituto Estatal de CapacitaciónE

E

E

E

18

19

20

21

Guanajuato Puerto Interior S.A. De C.V.

r m,
Juventudes del Estado de Guanajuato Fraccionamiento Santo Domingo,

León, Guanajuato, CP 37557

Instituto de Formación en Seguridad
Pública del Estado

Instituto Tecnológico Superior de Abasolo22

23

24

25

E

E

E

E

E

E

E

E

E

Instituto Tecnológico Superior de

Guanajuato

Instituto Tecnológico Superior de Irapuato

Instituto Tecnológico Superior de
Salvatierra

Instituto Tecnológico Superior del Sur de
Guanajuato

26

27

28

29

Museo Iconográfico del Quijote

Procuraduría Ambiental y de
Ordenamiento Territorial del Estado de

Guanajuato

Procuraduría Estatal de Protección de

Niñas, Niños y Adolescentes del Estado de

Guanajuato

Sistema Avanzado de Bachillerato y
Educación en el Estado de Guanajuato

30

Domicilio

Mineral de Cata no. 1305,
Guanajuato Puerto Interior, Silao
de la Victoria Gto. C.P. 36275

RFC

llC200908QY6

Tamazuca No. 4, Col. Centro, C.P.

36000, Guanajuato, Gto.

ISP961122JV5

Blvd. Arandas 1855 Jardines De Sn

Antonio Irapuato Guanajuato C.P.
36660

IEC07010IUU7

Dirección: Plaza De La Paz #102 Int.

1001 Colonia: Puerto Interior C.P:

36275 Silao, Guanajuato. México

GPI060328P30

IF1990423FBI

Carr. Guanajuato - Juventino Rosas

Km. 7.5, C.P. 36250 Yerbabuena,
Gto.

IFS181114C46

Blvr. Cuitzeo de los Naranjos #401,
C.P. 36976, Cuitzeo de los
Naranjos; Abasolo, Guanajuato
Carretera Guanajuato a
Puentecillas Km 10.5, Puentecillas,

36262 Guanajuato, Gto.

Carr. Irapuato - Silao Km. 12.5
Irapuato, Gto C.P. 36821

Manuel Gómez Morín No. 300 Col.

Loc. Janicho, Salvatierra

Guanajuato. C.P. 38933

ITS1411193N7

ITS090821K14

ITS951024V73

ITS0908258A7

V

Benito Juárez C.P. 38980 Uríangato,
Gto Cp

/

a

36000. Guanajuato, Guanajuato.
a

C.P. 36740 Salamanca, Gto.

San Luisito N. 4 C Bis, Col. San

Luisito, C.P. 36010, Gto.

PEP19080IV80

v
Real Providencia C P 37234, León,
Gto.



ANEXO F

Núm D/E I Entidad

fEI
Familia del Estado de Guanajuato

32

33

r

r

Universidad Politécnica de GuanajuatoE

E

34

35 Universidad Politécnica de Juventino Rosas

Universidad Politécnica de Pénjamo36

37

38

39

40

E

E

E

E

E

E

Universidad Tecnológica de León

Universidad Tecnológica Laja Bajío

Universidad Tecnológica de Salamanca

Universidad Tecnológica de San Miguel de
Allende

Universidad Tecnológica del Norte de

Guanajuato

41

42 r

Guanajuato

Universidad Virtual del Estado de

Guanajuato

43

44

E

Se proporcionará la constancia de
situación fiscal al licitante

adjudicado.
Deberá considerar que la entrega del documental soporte para la generación de facturas (Escritos de
Recepción del Servicio, Visitas a Instalaciones), deberán estar debidamente requisitados (firmados y
sellados por cada área usuaria) y entregarse como se indica a continuación:
* Dependencias: se entregarán en la Dirección de Servicios Generales de la DGRMSGC.

Universidad Intercultural del Estado de

Guanajuato

E

NOTA:

RFC

SD1770408 N 60

Domicilio

Paseo de La Presa #89 "A" Zona

Centro, Guanajuato, Gto., C.P.
36000

Chiapas No. 502, Col. Arbide León
Gto. C.P. 37360

UTG830427MG7

Carretera Silao-Romita Km. 2, Col.
San Juan de los Durán; Silao, Gto.

U PBIO0918TK6

v
Juan Alonso Cortazar, Gto. CP.
38483

Calle Hidalgo No. 102 Comunidad
de Valencia, Colonia Valencia,
Santa Cruz de Juventino Rosas C.P.

38253, Juventino Rosas, Gto.

Carretera Irapuato- La Piedad Km
44. Predio El Derramadero C.P.

36921; Pénjamo, Gto.

UPJ090908DE8

UPP090908J46

Blvd. Universidad Tecnológica #
225, Universidad Tecnológica, San

Carlos la Roncha, 37670 León, Gto.

Av. Rodolfo Neri Vela No. 401,
Comunidad de Santa María del

Refugio, en Celaya, Guanajuato.
Av. Universidad Tecnológica No.

200, Ciudad Bajío, 36766
Salamanca, Gto.
Camino A San Julián No.8 Casco de

Landeta San Miguel de Allende
Guanajuato; CP.37700

UTL941208TR2

UTL150515S51

UTS120114TW2

UTSIO0914JYA

Av. Educación Tecnológica No. 34
Colonia Fracc. Universidad C.P.

37800 Dolores Hidalgo, Guanajuato

UTN9311127PO

'x
a

Valle de Santiago Guanajuato, CP.

38400 Colonia San Carlos, León
Gto. C.P. 37670

Blvd. a Villas Nó. 169, Edificio D,

C.P. 36644. Irapuato, Gto.



ANEXO F

\t

@lrDr Wr Domicilio RFC

+ Entidades: en cada Unidad Administrativa

En ambos casos esta entrega se realizará en los primeros 7 días hábiles de cada mes, por servicio
prestado
Una vez aceptados los escritos de conformidad, el proveedor deberá enviar los archivos XMLy PDF a los
correos que le han proporcionado a más tardar 3 días hábiles posteriores al aviso mediante correo
electrónico por parte de la Dirección de Servicios Generales de la DGRMSGC IIa Unidad Administrativa
correspondiente, a efecto de realizar el proceso para el pago respectivo



PARA LAS ZONAS A Y B ANEXO G

SECRETARÍA DE FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES SERVICIOS GENERALES Y CATASTRO

E
al

E

E
0

ESCRITO DE CONFORMIDAD

MT:• ’•

msFR 0
M L 0

I

1

IDurante la toma de lectura o la realización de algún servicio e1 proveedor, porto uniforme y
Igafette (debiendo contener fotografía reciente, domicilio y vigencia de los datos; en la parte
posterior, teléfono de emergencia, tipo de sangre, alergias y número de afiliación al IMSS) que
lo acredita como personal de la empresa prestadora del servicio

SI NO

2

3

C

L lción de reportes
fue atendido y emitio número de folio de reporte.

BlllIIRmBiñm
L m actividades

>ropias de su oficina, omitir en caso de no haber solicitado tóner durante el mes.
L

SI

SI

NO

NO

4 Durante el periodo evaluado el equipo trabajo en óptimas condiciones y de haberse presentado
jalguna falla el proveedor acudió y solventó dentro del plazo estipulado en el contrato, omitir en
caso de no haberse presentado falla en el equipo

L

SI NO

5
3 M en 30 días
jpor desperfecto imputables al equipo (no aplica por mal uso de usuarios o errores de
configuración para usuarios). Cuando no se de el supuesto en el mes evaluado citar de puño y
letra que no aplica

SI NO

DAÑOS A EQUIPO

I 1 El proveedor encontró el equipo en óptimas condiciones (En caso negativo favor de anotar en
el campo de recomendaciones los daños y mencionar su origen) y anexar dictamen de daños,
sellado por el área usuaria.

SI 1 NO

\
N

(1/'
RECOMENDACIONES:

SELLO R

L e por enterado de las observaciones y/o
sugerencias plasmadas en la misma, por el área usuaria

NO SE ACEPTARÁN EVALUACIONES ALTERADAS, CON CORRECTOR Y/O TACHADURAS.

ES RESPONSABILIDAD DEL ENCARGADO DEL ÁREA USUARIA EL CONTENIDO Y VALIDACIÓN DE LA
INFORMACIÓN REFLEJADA EN EL PRESENTE FORMATO (FAVOR DE VERIFICAR QUE LOS DATOS COINCIDAN

CON SU OFICINA
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PARA LA ZONA C ANEXO G.1

SECRETARÍA DE FINANZAS

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES SERVICIOS GENERALES Y CATASTRO
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ESCRITO DE CONFORMIDAD
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0 m L 0

SERVICIO DE ENMICADO Y
ENGARGOLADO

L R

0

1
Durante la toma de lectura o la realización de algún servicio el proveedor, mostro uniforme y
Igafette (debiendo contener fotografía reciente, domicilio y vigencia de los datos; en la parte
posterior, teléfono de emergencia, tipo de sangre. alergias y número de afiliación al IMSS) que
lo acredita como personal de la empresa prestadora del servicio

SI NO

2

L

propias de su oficina, omitir en caso de no haber solicitado tóner durante el mes.
L

I alguna falla el proveedor acudió y solventó dentro del plazo estipulado en el contrato, omitir en
caso de no haber presentado falla

SI NO

3
SI NO

4

0

1 Durante el periodo evaluado el equipo trabajo en óptimas condiciones y de haberse presentado
jalguna falla el proveedor acudió y solventó dentro del plazo estipulado en el contrato, omitir enl
caso de no haberse presentado falla en el equipo,

L

SI NO

5 jpor desperfecto imputables al equipo (no aplica por mal uso de usuarios o errores del

configuración para usuarios). Cuando no se de el supuesto en el mes evaluado citar de puño yI
letra que no aplica

SI NO

L

DAÑOS A EQUIPO

1 1 El proveedor encontró el equipo en óptimas condiciones (En caso negativo favor de anotar en e1

campo de recomendaciones los daños y mencionar su origen) y anexar dictamen de daños, 1 SI

sellado por el área usuaria.

TaBú

NO

RECOMENDACIONES:

A SELLO T

sugerencias plasmadas en la misma, por el área usuaria
NO SE ACEPTARÁN EVALUACIONES ALTERADAS, CON CORRECTOR Y/O TACHADURAS.

ES RESPONSABILIDAD DEL ENCARGADO DEL ÁREA USUARIA EL CONTENIDO Y VALIDACIÓN DE LA

INFORMACIÓN REFLEJADA EN EL PRESENTE FORMATO (FAVOR DE VERIFICAR QUE LOS DATOS COINCIDAN
CON SU OFICINA.
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GLOSARIO DE TÉRMINOS Y CONDICIONES SERVICIO DE FOTOCOPIADO

FOT-EQUIPO 1
EQUü@EIM/ eM

SEÑALADAS EN EL ANEXO H

S

SEÑALADAS EN EL ANEXO H

EQUIPO 3 DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES

SEÑALADAS EN EL ANEXO H

EQUIPO 3 DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES

SEÑALADAS EN EL ANEXO H

EQUIPO 4 DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES

SEÑALADAS EN EL ANEXO H

EQUIPO 5 DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES

SEÑALADAS EN EL ANEXO H

EQUIPO 5 DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES

SEÑALADAS EN EL ANEXO H

E

DESCRIPCIÓ

agiIEiI

DAD D

[WIIa8 MM
ESCANEO SIN COSTO

lgE$ilco Pó®BBIR141B©L!!$1
ESCANEO SIN COSTO

ÚNICO POR COPIA, INCLUYE

ESCANEO SIN COSTO

ÚNICO POR COPIA, INCLUYE

ESCANEO SIN COSTO

ÚNICO POR COPIA, INCLUYE

ESCANEO SIN COSTO

ÚNICO POR COPIA, INCLUYE

ESCANEO SIN COSTO

ÚNICO POR COPIA, INCLUYE

ESCANEO SIN COSTO

SIN COSTO

18

A, B, C

FOT-EQUIPO 2
COSTO

A, B, C

A, B, C

A, B, C

FOT-EQUIPO 3
COSTO

COSTO

COSTO

COSTO

FOT-EQUIPO 3

COLOR

FOT-EQUIPO 4 A

FaT-EQuipo 5 A

FaT-EQuipo 6

BOLETERAS

COSTO
A, B

Ay B

* Algunos equipos requiere instalación en RED al inicio del servicio

+ Todos los equipos de Registro Publico de la Propiedad y Registro Civil deberan de considerar papel expositor
doble carta

+ Se pueden solicitar equipos que requieren separador de juegos y funsión de engrapado

+ Para uno de los equipos de la Universidad Virtual de Guanajuato se requiere a color que tenga capacidad para

hasta 135 gramos. Opalina hasta 225 gramos yimprimir hojas papel bond hasta
Servicio de Escaneo a color

120 gramos. Couché



Equipo 1 de 1 a 4999 copias mensuales

Blanco y Negro

Caracteristicas Minimas

Alimentador automático (ADF) de documentos dúplex, mínimo de 50 hojas

r hojas

* Capacidad de copiado mímina de 35 a 45 pg por minuto

*Bandeja de papel tamaño carta y oficio

*Bandeja de alimentación 250 hojas como mínimo.

*Compaginador electrónico

*Duplex automático

*Conectividad a puerto USB y RED LAN (para función de escaner:

*Resolución 600 dpi como mínimo

*Cristal de exposición que acepte originales en mínimo tamaño oficio
*Equipo para fotocopiar texto/foto e ID
* Reducción y ampliación 25% a 400%

*Fotocopiado de: 1 a 2 caras y de 2 a 2 caras
e

*Escaneo blanco y negro y a color



Equipo 2 de 5000 a 20000 copias mensuales

Blaco/Begro

Caracteristicas Minimas

I

*Alimentador manual (BY PASS) de documentos mínimo para 50 hojas.

*Capacidad de copiado en un rango de 35 a 45 pg por minuto.
*Bandeja de papel tamaño carta y oficio.

*Alimentación de papel expandible.

*Com paginador electrónico.
*Dúplex automático.

o d a puerto USB y RED LAN (para función de escáner).

*Resolución de 600 dpi como mínimo.
*Reducción y ampliación de 25 a 400%.

Ws al de exposición que acepte originales en mínimo tamaño oficio.
!Charola independiente para almacenar hojas tamaño carta (mínimo para 500).
a ra almacenar hojas tamaño oficio (mínimo para 500).

a ependiente para almacenar hojas tamaño doble carta (mínimo para 500).
*Equipo para fotocopiar texto/foto e IFE.

o y de 2 a 2 caras.

b
Y

]\



Equipo 3 de 20001 a 50000 copias mensuales

Blaco/Begro tIo Color

Caracteristicas Minimas

;Alimentador automático (ADF) de documentos con duplex.

+Alimentador manual (BY PASS) de documentos mínimo para 50 hojas.

*Capacidad de copiado en un rango de 50 a 65 pg por minutos, mínimo para 50 hojas.

*Alimentación de papel expandible.

*Opción para establer claves de uso.
*Compaginador electrónico.

*Duplex automático.
*Conectividad a puerto USB Y RED LAN (para función de escaner).

*Reducción y ampliación 25 a 400%.

*Resolución de 600 dpi como mínimo.
*Bandeja de papel tamaño carta, oficio y doble carta.

*Cristal de exposición que acepte originales en mínimo tamaño oficio
*Charola independiente para almacenar hojas tamaño carta (mínimo para 500)
+Charola independiente para almacenar hojas tamañ=@ ©ficio (mínimo para 500)

*Equipo para fotocopiar texto/foto e IFE.

*Fotocopiado de: 1 a 2 caras y de 2 a 2 caras

*Bandeja de alimentación 500 hojas como mínimo
mr uro de mínimo 60 GB

b
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Equipo 4
Nombre del fabricante o distribuidor mayorista

Caracter©M[gBHBE8
Copiado/impresión/envío/fax
Impresión y copiado en B y N
Escaneo y envío en color

Impresión de hasta 52 ppm (Carta)
a

Hasta 8 1/2” x 14”

Capacidad máxima de 2,300 hojas

Opciones de acabado en línea

Escaneo de hasta 52 ipm

Escano directo hacia Microsoft'’ PowerPoint'’ y formatos PDF que permiten la búsqueda

Bloqueo y borrado de la Unidad de Disco Duro, IPsec

Panel de operación: Pantalla TFT a todo color WVGA de 7”
Memoria Estándar: 1.5 GB

Unidad de Disco Duro Estándar: 80 GB

Conexión de interfaz de red Estándar: Ethernet 10 Base-T/100 Base-TX/1000 Base-T

r 3 (Anfitrión), USB 2.
> ess LAN (IEEE802.lx por medio de un adaptador de otro fabricante)+
Velocidad de copiado/impresión (B y N, Carta)

Hasta 52/52 ppm

e da de la primera copia (Carta) 5 segundos o menos

L asete de papel de 550 hojas
e as Máximo: 2,300 hojas

Capacidad de salida de papel (Bond de 20 lb) Estándar: 250 hojas Máximo: 500 Hojas (con el
Finalizador Engrapador R1)

'\



HOJA MEMBRETADA

Equipo 5
Nombre del fabricante o distribuidor mayorista

Caracteristicas Minimas

Unidad principal:

Panel de operación
Pantalla TFT a todo color SVGA de 8.4”

Memoria:
- Estándar: 1.25 GB de RAM

- Máximo: 1.75 GB de RAM

Unidad de disco duro

- Estándar: 160 @
- Máximo: 1 TB

Velocidades de copiado/imp. (Carta):
a

Tiempo de salida de la primera copia (Carta):
s

Fuentes de papel (Bond de 20 lb):

s e Papel de 550 hojas, Alimentador Manual Múltiple de 80 hoja!
Máximo: 4,980 hojas

- Capacidad de salida del papel (Bond de 20 lb)

Estándar: 250 hojas (ban @a interna)

x @!M®MMIMB
Resolución Especificaciones:

del mecanismo: 1200 x 1200 ppp

Opcional: Adobe PS 3

Sistemas Operativos compatibles:
Windows® (XP/Windows Vista'’/7/8), Windows Server (2003/2008/2008 R2/SBS 2011/2012),

Windows Terminal Servers, Microsoft® Clustering Server, Citrix, Macintosh'D (SO X 10.5.8 o

posterior, PS 3 solamente), VMware, SAP (PS y PCL solamente)

Especificaciones de envió universal:

Métodos de envío: Correo electrónico, 1-Fax, Servidor de archivos (FTP, SMB, WebDAV), Buzó

FTP (TCP/IP), SMB (TCP/IP), WebDAV

Formatos de archivo compatibles: TIFF, JPEG, PDF, PDF/XPS (compacto), PDF (aplicar política),

(optimizar para web), PDF/A-lb, XPS, PDF/ XPS (OCR)

Dimensiones: Equipo robusto

Ir)F



Equipo 6
Número de equipos según laWa en que participe

Nombre del fabricante o distribuidor mayorista
Marca

Modelo
Caracteristicas Minimas

*Alimentador automático (ADF) de documentos con duplex.

1 0 hojas

HOJA MEMBRETADA

*Capacidad de copiado en un rango de 50 a 65 pg por minutos, mínimo para 50 hojas

*Alimentación de papel expandible

*Opción para establer claves de uso

*Co®aginador electrónico
*Duplex automático

*Conectividad a puerto USB Y RED LAN (para función de escaner)

*Reducción y ampliación 25 a 400%

*Resolución de 600 dpi como mínimo
a

*Cristal de exposición que acepte originales en mínimo tamaño oficio
*Charola independiente para almacenar hojas tamaño carta (mínimo para 500)

*Charola independiente para almacenar hojas tamaño oficio (mínimo para 500)

*Equipo para fotocopiar texto/fM FE

*Fotocopiado de: 1 a 2 caras y de 2 a 2 caras

*Bandeja de alimentación 500 hojas como mínimo

*Memoria RAM mínimo de 1 GB, disco duro de mínimo 60 GB

*Escaneo blanco y negro y a color

’1
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HOJA MEMBRETADA

ANEXO I LISTADO DE EQUIPOS

Equipo 2 Zona A Zona B Zona C

Número de equipos según la zona en que participe

Nombre del fabricante o distribuidor mayorista

Marca

Modelo

No. de referencia

en catalogo/ficha
técnica.

No. de referencia

en catalogo/ficha
técnica.

o

en catalogo/ficha
técnica.

Caracteristicas Minimas

*Alimentador automático (ADF) de documentos dúplex.
*Alimentador manual (BY PASS) de documentos mínimo para 50

hojas.

*Capacidad de copiado en un rango de 35 a 45 pg por minuto.

*Bandeja de papel tamaño carta y oficio.
*Alimentación de papel expandible.

+Compaginador electrónico.
*Dúplex automático.

*Conectividad a puerto USB y RED LAN (para función de

escáner).

*Resolución de 600 dpi como mínimo.
*Reducción y ampliación de 25 a 400%.

*Cristal de exposición que acepte originales en mínimo tamaño
oficio.

*Charola independiente para almacenar hojas tamaño carta

(mínimo para 500).
*Charola independiente para almacenar hojas tamaño oficio

(mínimo para 500).

*Charola independiente para almacenar hojas tamaño doble
carta (mínimo para 500).

*Equipo para fotocopiar texto/foto e IFE

o a 2 caras y de 2 a 2 caras.

L
/ }}

Nombre y firma del representante o apoderado
legal



HOJA MEMBRETADA

ANEXO I LISTADO DE EQUIPOS

Equipo 3 Zona A Zona B

Número de equipos según la zona en que participe

Nombre del fabricante o distribuidor mayorista

Marca

Modelo

No. de referencia

en catalogo/ficha
técnica.

No. de referencia

en catalogo/ficha
técnica.

Caracteristicas Minimas

*Alimentador automático (ADF) de documentos con duplex.

*Alimentador manual (BY PASS) de documentos mínimo para 50

hojas.

*Capacidad de copiado en un rango de 50 a 65 pg por minutos,

mínimo para 50 hojas.

*Alimentación de papel expandible.

*Opción para establer claves de uso.

*Compaginador electrónico.

*Duplex automático.
*Conectividad a puerto USB Y RED LAN (para función de

escaner).

*Reducción y ampliación 25 a 400%.

+Resolución de®0 dpi como mínimo.

*Bandeja de papel tamaño carta, oficio y doble carta.
*Cristal de exposición que acepte originales en mínimo tamaño

oficio.

*Charola independiente para almacenar hojas tamaño carta
(mínimo para 500).

*Charola independiente para almacenar hojas tamaño oficio
(mínimo para 500).

*Equipo para fotocopiar texto/foto e IFE.

*Fotocopiado de: 1 a 2 caras y de 2 a 2 caras.
a \

*Memoria RAM mínimo de 1 GB, disco duro de mínimo 60 GB. \x
Nombre y firma del representante o
apoderado legal



HOJA MEMBRETADA

ANEXO I LISTADO DE EQUIPOS

Equipo 4

Número de equipos según la zona en que participe

Nombre del fabricante o distribuidor mayorista
Marca

Modelo

Zona A

N]@ ljeRnER:!H!!Efcia

en catalogo/ficha
técnica.

Caracteristicas Minimas

Copiado/impresión/envío/fax
Impresión y copiado en B y N
Escaneo y envío en color
r ta)
Hasta 1200 x 1200 ppp
Hasta 8 1/2" x 14"

Capacidad máxima de 2,300 hojas

Opciones de acabado en línea

Escaneo de hasta 52 ipm

Escano directo hacia Microsoft'’ PowerPoint® y formatos PDF que permiten la búsqueda

Bloqueo y borrado de la Unidad de Disco Duro, IPsec

Panel de operación: Pantalla TFT a todo color WVGA de 7”
Memoria Estándar: 1.5 GB

Un@MDisco Duro Estándar: 80 GB

Conexión de interfaz de red Estándar: Ethernet 10 Base-T/100 Base-TX/1000 Base-T

Otras interfaces Estándar: USB 2.0 x3 (Anfitrión), USB 2.0 (Dispositivo)

Opcional: Wireless LAN (IEEE802.lx por medio de un adap©a ior de otro fabriMe
Velocidad de copiado/impresión (B y N,M ta)

Hasta 52/52 ppm

MI e salida de la primera copia (Carta) 5 segundos o menos

WL de papel (Bond de 20 lb) Estándar: Casete de papel de 550 hojas
Nimentador Manual Múltiple de 100 hojas Máximo: 2,300 hojas
Capacidad de salida de papel (Bond de 20 lb®tándar: 250 hojas Máximo: 500 Hojas (con el

Finalizador Engrapador Rl)
Tamaños de salida del papel

Casete 1 (estándar)/2/3/4 Legal, Carta, Mediacarta, Executive, Tamaño Personalizado (de 5

1/2” x 8 1/4” a 8 1/2” x 14” [de 139.7 mm x 210 mm a 216 mm x 355.6 mm]), y Sobres (COM10,
Monarch, DL, ISO-CS)*

Alimentador Manual Múltiple: Legal, Carta, Mediacarta, Executive, Tamaño Personalizado (de 3
7/8” x 5 1/2” a 8 1/2” x 14” [de 99 mm x 139.7 mm a 216 mm x 355.6 mm]), y Sobres (COMIO,

Monarch, DL, ISO-CS)

Tiempo de calentamiento Desde la energización: 34 segundos o menos. Desde el Modo Dormir:

10 segundos o menos

Modo de Inicio@pido: aprox. 7MIos o menos**
Espacio de instalación (An. x Pr,)

Sin Finalizador Engrapador Rl: 34 3/4” x 40 7/8” (881mm x 1035 mm)
Con el Finalizador Engrapador Rl: 50 1/4” x 40 7/8” (1276 mm x 1035 mm)

'\
\1

1,
\

Nombre y firma del representante o apoderado legal



HOJA MEMBRETADA

ANEXO I LISTADO DE EQUIPOS

Equipo 5
Número de equipos según la zona en que participe

Nombre del fabricante o distribuidor mayorista
Marca

Modelo

Zona A

No. de referencia

en catalogo/ficha
técnica.

Caracteristicas Minimas

Unidad principal

Panel de operaci
Pantalla TFT a todo color SVGA de 8.4”

Memoria:
- Estándar: 1.25 GB de RAM

- Máximo: 1.75 GB de RAM

Unidad de disco duro

- Estándar: 160 GB

- Máximo: 1 TB

Velocidades de copiado/imp. (Carta):
a

Tiempo de salida de la primera copia (Carta):
s

Fuentes de papel (Bond de 20 lb):

- Estándar: Dos Casetes de Papel de 550 hojas, Alimentador Manual Múltiple de 8cW
Máximo: 4,980 hojas

- Capacidad de salida del papel (Bond de 20 lb)
- Estándar: 250 hojas (bandeja interna)

r bI letos).

Resolución Especificaciones:

del mecanismo: 1200 x 1200 ppp
Opcional: Adobe PS 3
Sistemas Operativos compatibles:
Windows® (XP/Windows Vista®/7/8), Windows Server (2003/2008/2008 R2/SBS 2011/2012),

Windows Terminal Servers, Microsoft® Clustering Server, Citrix, Macintosh® (SO X 10.5.8 o posterior,
PS 3 solamente), VMware, SAP (PS y PCL solamente)
- Especificaciones de envió universal:

Métodos de envío: Correo electrónico, 1-Fax, Servidor de archivos (FTP, SMB, WebDAV), Buzón,

FTP (TCP/IP), SMB (TCP/IP), WebDAV

Formatos de archivo compatibles: TIFF, JPEG, PDF, PDF/XPS (compacto), PDF (aplicar política), PDF

(optimizar para web), PDF/A-lb, XPS, PDF/ XPS (OCR).

Dimensiones: Equipo robusto

\

Nombre y firma del representante o apoderado legal



HOJA MEMBRETADA

Equipo 6
Número de equipos según la zona en que participe

Nombre del fabricante o distribuidor mayorista
Marca

Modelo

Zona A Zona B

o

en catalogo/ficha 1 en catalogo/ficha
técnica. l técnica.

Caracteristicas Minimas

UF;;T;;;=;==míi;ñT;;CUltos con duplex.
*Alimentador manual (BY PASS) de documentos mínimo para 50 hojas.

*Capacidad de copiado en un rango de 50 a 65 pg por minutos, mínimo para 50

hojas.
*Alimentación de papel expandible.
*Opción para establer claves de uso.

*Compaginador electrónico.
*Duplex automático.

*Conectividad a puerto USB Y RED LAN (para función de escaner).

*Reducción y ampliación 25 a 400%.

*Resolución de 600 dpi como mínimo.
*Bandeja de papel tamaño carta, oficio y doble carta.

*cristal de éxposición que acepte originales en mínimo tamaño Mc
*Charola independiente para almacenar hojas tamaño carta (mínimo para
*Charola independiente para almacenar hojas tamaño oficio (mínimo para

*Equipo para fotocopiar texto/foto e IFE.

*Fotocopiado de: 1 a 2 caras y de 2 a 2 caras.

*Bandeja de aiMntación 500 hojas como mínimo.
*Memoria RAM mínimo de 1 GB, disco duro de mínimo 60 GB.

*Escaneo blanco y negro y a color

r
I–––

B

Nombre y firma del representante o apoderado legal
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ANEXO J

CONTENIDO DE LAS FIANZAS PARA GARANTIZAR TODAS Y CADA UNA DE LAS
OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS:

1.- MONTO DE LA FIANZA:

2.- NÚMERO DE FIANZA:

3.- BENEFICIARIO Y DOMICILIO: SECRETARÍA DE FINANZAS DEL GOBIERNO DEL
ESTADO DE GUANAJUATO. CARRETERA GUANAJUATO-JUVENTINO ROSAS KM 9.5

COL. YERBABUENA GUANAJUATO, GTO. CP. 36250

4.- NÚMERO DE CONTRATO Y PEDIDO:

PARA GARANTIZAR POR PARTE DE (DATOS DE LA EMPRESA, NOMBRE,
DOMICILIO Y RFC) EL EXACTO Y FIEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL
CONTRATO (NÚMERO DE CONTRATO), DEL CUAL DERIVAN (EL/LOS) PEDIDO (S)

, DE FECHA (FECHA DEL PEDIDO) DERIVADO DE LA
LICITACION/CDE/M3 XXXXXX PARA EL ADQUISICION DE XXXXXXXX.

(AFIANZADORA) EXPRESAMENTE DECLARA:

A) QUE GARANTIZA EL FIEL Y EXACTO CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE
LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO Y EN LA NORMATIVIDAD
APLICABLE, MISMAS QUE SE TIENEN POR REPRODUCIDAS COMO SI A LA LETRA
SE INSERTARAN;

B) QUE LA FIANZA DEBERÁ ESTAR VIGENTE A PARTIR DE LA FIRMA DEL
CONTRATO, DURANTE SU VIGENCIA Y HASTA POR DOS MESES MÁS CONTADOS A
PARTIR DEL CUMPLIMIENTO DEL MISMO;

C) QUE LA FIANZA ESTARÁ VIGENTE DURANTE LA SUBSTANCIACIÓN DE TODOS
LOS RECURSOS LEGALES O JUICIOS QUE SE INTERPONGAN HASTA QUE SE DICTE

RESOLUCIÓN DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE, Y QUE SU VIGENCIA SE
PRORROGARÁ EN IGUAL TÉRMINO A LA PRÓRROGA DEL CONTRATO, EN CASO DE

QUE SE SUSCRIBA UN CONVENIO MODIFICATORIO PARA EXTENDERLA, SIN QUE
SEA NECESARIO EL CONSENTIMIENTO DE LA AFIANZADORA, DE FORMA TAL QUE
SU VIGENCIA NO PODRÁ ACOTARSE EN RAZÓN DEL PLAZO DE EJECUCIÓN DEL
CONTRATO PRINCIPAL O FUENTE DE LAS OBLIGACIONES, O CUALQUIER OTRA
CIRCUNSTANCIA;

\

y
'x

k
D) QUE PARA LA CANCELACIÓN O LIBERACIÓN DE LA FIANZA SERÁ REQUISITO
INDISPENSABLE LA AUTORIZACIÓN DE “EL GOBIERNO” UNA VEZ CUMPLIDAS A
CABALIDAD TODAS LAS OBLIGACIONES ASUMIDAS A TRAVÉS DE ESTE

Página 1 de 2



ANEXO J

INSTRUMENTO, PARA LO CUAL DEBERÁ MEDIAR PREVIA ACEPTACIÓN POR
ESCRITO DEL ÁREA (S) SOLICITANTE (S);

E) QUE GARANTIZA LAS SANCIONES Y PENAS CONVENCIONALES QUE SE
IMPONGAN CON MOTIVO DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES

ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO;

F) QUE LA FIANZA CUBRE DEFECTOS, VICIOS OCULTOS Y CALIDAD DE LOS
SERVICIOS, ASÍ COMO CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE HUBIERE
INCURRIDO “EL PROVEEDOR”, EN LOS TÉRMINOS SEÑALADOS EN EL CONTRATO
RESPECTIVO Y DEMÁS NORMATIVA APLICABLE; Y,

G) QUE LA AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE A LOS
PROCEDIMIENTOS DE EJECUCIÓN PREVISTOS EN LOS ARTiCULOS 282 Y 283 DE

LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, AÚN PARA EL CASO DE

QUE PROCEDIERA LA ACTUALIZACIÓN Y EL COBRO DE INTERÉS, CON MOTIVO DEL
PAGO EXTEMPORÁNEO DEL IMPORTE DE LA PÓLIZA DE FIANZA REQUERIDA. q'

\
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ANEXO K
ESQUEMA DE CALIFICACIÓN MENSUAL

Una vez que se cuente con el Escrito de Conformidad se calificaran las inconformidades manifestadas en el mismo considerando la siguiente:

ASPECTO A EVALUAR DE FORMA MENSUAL
F 1=) 1r 1:) 1c 1c) p I J1\ 1:) 11 ) 1 V E :t!: : ci E g 1 :+EE U1

Menos 2 pur
incidente 1 CONFORMIDAD

UNIFORMES Falta de uniformes completo, gafete de identificación y/o equipo de protección

PUNTUALIDAD EN
EL SERVICIO

Por cada incidente documentado por medio de correo electrónico, escrito de
conformidad u oficio que denote falta de atención de servicio prestado. O falta de

jatención de un reporte en los tiempos establecidos en el contrato.

Menos 10 puntos
por incidente

CORREO ELECrRÓNiCO.
ESCRrro DE
CONFORMIDAD U OFICIO

SUPERVISIÓN
jse entenderá por falta de supervisión que se manifieste en el escrito de
jconformidad que el equipo presento fallas durante el mes, o bien por medio de
reporte por correo electronico, así como falta de toner de repuesto, ""';::**:;"'3);:{„~:É„..,„„=.

CAMBIO DE
EQUIPO POR

FALLAS

jcuando existen tres reportes durante 30 días y no se realiza el cambio por otro
jequipo, o bien si se realiza el cambio y vuelve a presentar descomposturas
inerentes al equipo durante el siguiente mes.

Menos 10 puntos
por incidente

ESCRITO DE
CONFORMIDAD. CORREO
ELECrRÓNiCO

FAcru RACiÓN
DEMORADA

Por la entrega fuera del plazo establecido para 1a facturación mensua1 (incluyendo
la totalidad de los escritos de conformidad),

Menos 15 puntos
por el retraso en

entrega

ANEXO F, CORREO
ELECrRÓNiCO .

Retraso de un día en la entrega de la documentación requerida a través de lasl Menos 5 puntos por
DOCUMENTACIÓN 1 bases de licitación ó mediante oficio signado por la Dirección General de Recursosl documento no 1 BASES DE LICITACIÓN Y

DEMORADA I Materiales y Servicios Generales ó por la Dirección de Servicios Generales (aplical entregado en el IoFICIos
en el mes en que deba presentarse la documentación) 1 plazo establecido

FOTOCOPIADO
EN NINGÚN CASO SE ACEPTARÁN EVALUACIONES ALTERADAS, CON CORRECTOR Y/O TACHADURAS
Notas
1.- Como resultado de la evaluación del Servicio por parte de la Oficina , el Proveedor podrá obtener un máximo de 100 pts. a partir de ello se procederá de la siguient

- Si la suma total mensual de puntos en la Evaluación del Servicio es de 97 a 100 pts. no se aplicara ningún descuento.
- Si la suma total mensual de puntos en la Evaluación del Servicio es de 80 a 96 pts. se aplicará un descuento del 10% del total del costo por el copiado generado

en el mes en la Oficina de acuerdo al número de control que le corresponda.

- Si la suma total mensual de puntos en la Evaluación del Servicio es de 70 a 79 pts. se aplicará un descuento del 12% del total del costo por el copiado generado
en el mes y en la Oficina de acuerdo al número de control que le corresponda.

- Puntuaciones menores a 70 pts. se descontará eI 15% del total del costo por el copiado generado en el mes y en la Oficina de acuerdo al número de control que
le corresponda.

- Cuando no se haya suministrado el 100% de insumos necesario (tóner y papel en el caso de la Zona C) en el tiempo estipulado en el contrato, se aplicará de
manera adicional a Ios descuentos señalados y derivados de la presente evaluación; un descuento por cada día de retraso en la entrega del 2% semanal o fracción de
semana que corresponda aplicado al del costo por el copiado generado en el mes y en la Oficina de acuerdo al número de control que le corresponda.

y Q-K
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ANEXO L

(IMPRIMIR EN HOJA MEMBRETADA)

LiCiTACiÓN PÚBLiCA NACiONAL PRESENCiAL NO. 4005100r-or4-26 (CAGEG-Or4/2026) PARA LA

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO PARA LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE GOBIERNO

DEL ESTADO DE GUANAIUATO

CARTA COMPROMISO ANTISOBORNO

Manifiesto mi voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente COMPROMISO ANTISOBORNO,

obligándome a cumplir con lo siguiente:

1.

11.

11.

No dar sobornos ni ofrecer ninguna otra forma de beneficio a persona servidora pública de la

Administración Pública Estatal, en relación los procesos de contratación en los que participe, ni con

la ejecución de los pedidos y contratos que pueda celebrar, como resultado de mi participación en

el procedimiento de contratación.

No permitir que empleados, representantes, apoderados, Director(es), personas administradoras o

cualquier otra persona que forme parte de la empresa, realice los actos mencionados en el

anterior numeral a mi nombre o en nombre de la empresa que represento o pertenezco.

Informar las presentes obligaciones a todos los empleados (as), asesores y colaboradores del (Ia)

proveedor (a) o socio de negocios, al que pertenezco, exigiéndoles en todo momento el

cumplimiento de la NORMATIVA ANTISOBORNO Y POLÍTICA DE CALIDAD Y ANTtSOBORNO.

CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

El proveedor o participante asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias

legales que deriven de su incumplimiento de conformidad con la normativa aplicable. En constancia de lo

anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales incorporados al presente

documento, firmo al calce de conformidad y aceptación en la ciudad de Guanajuato, Guanajuato.

Atentamente

Nombre y firma del representante o apoderado legal

Participante :



ANEXO M

Aviso de privacidad simplificado para “Procedimientos de Contratación” de la Dirección General
de Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro

Denominación y fundamento legal de la responsable
La Secretaría de Finanzas del Estado de Guanajuato, por conducto de la Dirección General de

Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro (DGRMSGC), con domicilio en Carretera
Guanajuato-Juventino Rosas Km. 9.5 colonia Yerbabuena, en Guanajuato, Gto., código postal 36250;

con fundamento en lo dispuesto por los artículos 14 apartado B, fracción III y 80 de la Constitución
Política para el Estado de Guanajuato; 3, 13 fracción II y 24 fracción IV de la Ley Orgánica del Poder

Ejecutivo para el Estado de Guanajuato; 3 fracción 1, 20, 21, 34 y 38 de la Ley de Protección de Datos
Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato; y 1', 2', 3', fracción III,

inciso b), 9 segundo párrafo, 10, fracciones VI, VII, XIII, XXII, XXIV y XXV, 56, fracción I1, 63, fracciones
1, II, IV, V, VI y VII, 64, fracción IV, 65, 66, 68, 69, 70 y 71 del Reglamento Interior de la Secretaría de

Finanzas, Inversión y Administración, es la responsable del tratamiento de los datos personales que
nos proporcione.

Finalidad del tratamiento de datos personales

La finalidad del tratamiento de sus datos personales es para llevar a cabo la sustanciación de los
procedimientos de contratación pública y los actos que de ellos deriven, tramitados por las distintas
direcciones de área adscritas a la Dirección General de Recursos Materiales, Servicios Generales y
Catastro, , a fin de cumplir con las disposiciones jurídicas aplicables, incluyendo las de transparencia
y acceso a la información pública, así como para proporcionar la información y cooperación que sea
solicitada por otras autoridades para atender los requerimientos en materia de control y
fiscalización.

Transmisión de datos personales
Se hace de su conocimiento que sus datos personales podrán ser transmitidos a otras autoridades
siempre y cuando, éstos se utilicen para el ejercicio de sus facultades, además de otras
transmisiones previstas en la Ley, en términos de los artículos 96, 97, 98, 99, 100 y 101 de la Ley de

Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato.

Mecanismos y medios disponibles para que el titular, en su caso, pueda manifestar su negativa
para el tratamiento de sus datos personales para finalidades y transferencias de datos personales
que requieren el consentimiento del titular
Si desea manifestar su negativa para el tratamiento de datos personales para finalidades y
transferencias de datos personales que requieren el consentimiento del titular, es necesario que
dicha manifestación se realice por escrito, ante la Unidad de Transparencia del Poder Ejecutivo del

Estado de Guanajuato.

t

Consulta del aviso de privacidad
El aviso de privacidad integral podrá ser consultado en la página institucional de internet de la
Secretaría de Finanzas: https://finanzas.guanajuato.gob.mx/c_aviso/index.php
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ANEXO R

PROPUESTA TÉCNICA Y ECONÓMICA
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL NO.

40051001-014-26 (CAGEG-014/2026) PARA LA
CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO

PARA LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE
GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

FECHA Y HORA LÍMITE DE RECEPCIÓN:
14 DE ABRIL DE 2026

10:OO HORAS

NOMBRE DEL PARTICIPANTE:

FECHA Y HORA MARCADA EN EL
RELOJ CHECADOR DE RECEPCIÓN

DE PROPUESTAS

(Insertar En el reloI Checador de la DIreccIÓn de AdquISICIones y Sumlnlstros
de la DIrección General de Recursos Materiales, ServICIOS Generales y

p 4
Q
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NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA QUE ENTREGA
LAS PROPUESTAS.


